Valg af ERP- 0og
gkonomisystem og den
nye bogfaringsiov

Overvejer din virksomhed et nyt bogfgrings-, ERP-eller
gkonomisystem? Vi har samlet en reekke anbefalinger,
som tager hgjde for den nye bogfaringslov.
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Fgrst og fremmest kraever den nye lov, at virksomheder bogfgrer digitalt. Malet
er dobbelt. Virksomhederne sparer tid og ressourcer pa automatisering af deres
arbejdsprocesser. Myndighederne far lettere ved at opdage snyd og fejl i regn-
skaber, moms- og skatteangivelser.

Digitalisering af bilag

Opbevaring af bilag i mindst 5 ar
Elektronisk bankafstemning
Obligatorisk e-fakturering
Beskrivelse af bogfgringsprocedurer
Data til offentlige myndigheder

Krav til IT- og datasikkerhed

Laes her, hvad du bgr veere opmaerksom p3, fér du foretager det endelige valg.

Praecis hvornar din virksomhed skal levere digital bogfgring afhaenger af virk-
somhedsform og omsaetning.
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Tidligst januar 2024: Virksomheder med pligt til at indberette arsrapport til
Erhvervsstyrelsen skal bogfgre via et digitalt bogfgringssystem.

Tidligst fra januar 2026: @vrige virksomheder og foreninger med en arlig net-
toomsaetning pa over 300.000 kr. to ar i treek skal bogfare via et digitalt bogfe-
ringssystem.
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Den nye bogfgringslov betyder, at de fleste danske virksomheder skal til at bog-
fgre digitalt, hvis de ikke allerede ggr det.

Digitaliseringen skal understgtte automatisering af administrative processer og
lette virksomhedernes administrative arbejde. Blandt andet ved at hjaelpe med
at holde styr pa alle bilag i forbindelse med indtaegter, udgifter, moms, fakturaer
og ubetalte regninger og sa videre.

Et digitalt ERP- og gkonomisystem skal derfor vaere i stand til at understgtte
bogfering af udgifter og indtaegter, gemme bilag pa en sikker made, samt sende
og modtage e-fakturaer.

En Igsning, hvor | nemt kan indsende og opbevare alle bilag digitalt i selve
systemet, er derfor klart at foretraekke. Det ggr det hurtigere og nemmere fx at
genfinde relevante bilag. Samtidig lever | automatisk op til kravet om, at aen-
dringer i registreringer eller bilag skal fremga af systemet.

Der findes ogsa lgsninger, der integrerer til ERP- og gkonomisystemer, og umid-
delbart lever op til kravene om digitalisering. Her skal du dog veere opmaerksom
p3, at det i visse tilfeelde er virksomheden selv, der er ansvarlig for at dokumen-
tere, at digitale bilag bliver opbevaret korrekt.



Den nye bogfgringslov stiller ikke kun krav til digitalisering af bilag. Virksomhe-
den skal ogsa opbevare data i skyen hos en udbyder eller 3. part i mindst 5 ar.

Du skal altsa ikke bare sikre dig nu. Du skal ogsa sgrge for at veelge et system,
der kan handtere opbevaring af bilag 5 ar frem.

Veelger du et ERP- og gkonomisystem, hvor jeres bilag bliver gemt samme sted
som jeres data, er det nemt at sg@ge. Veaelger du en Igsning, hvor bilag og data
bliver gemt hver for sig, bliver det typisk mere kompliceret og mindre intuitivt. |
det tilfeelde kan virksomheden selv vaere ansvarlig for at dokumentere, at digita-
le bilag er opbevaret korrekt.

Nar du veelger system, skal du i gvrigt huske, at pligten til at opbevare bilag i

et digitalt bogfegringssystem ogsa omfatter personoplysninger og - alt efter
omstandighederne - fplsomme personoplysninger. Systemet skal sikre, at | kan
opbevare den type oplysninger uden at overtraede reglerne om databeskyttelse.
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Direkte kommunikation mellem gkonomisystem og bank saetter mange arbejds-
timer fri til andre opgaver.

For eksempel kraever den nye bogfgringsloy, at virksomheden kan foretage de
afstemninger, der skal til for at sikre et opdateret grundlag for lovpligtige indbe-
retninger eller angivelser om moms, skatter, afgifter samt ars- og delarsrappor-
ter. Afstemningerne skal senest foretages pa datoen for udlgbet af fristerne for
de lovpligtige indberetninger.

Et vaesentligt punkt ved valg af system er derfor, at I@sningen understgtter
bankafstemning pa transaktionsniveau og dataudveksling med virksomhedens
bankkonti. For eksempel gennem bankernes API'er eller med en CSV-il.

Automatisk dataudveksling sikrer korrekte oplysninger og mindsker risikoen
for fejl. Er elektronisk bankafstemning samtidig en del af Igsningen, er det ogsa
hurtigt og let at matche bogferte bilag op mod banktransaktioner.
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Kravet i den nye bogferingslov om digitalisering af bilag betyder, at din virk-
somhed skal kunne sende og modtage e-fakturaer. Forudsaetningen er, at din
Igsning understgtter EAN, OIOUBL, Peppol BIS eller lignende.

Benytter | ikke e-faktura i dag, kraever det tilpasning af jeres rutiner. Til gengeeld
er fordelen, at hele processen omkring fakturering bliver mere effektiv. Nar alt er
sat op, reducerer det arbejdsbyrden for medarbejderne, der far mere tid til andre
opgaver. For eksempel gget kundeservice, intern opfglgning pa omkostninger
eller indsamling af ledelsesinformation.

Du kan kombinere e-fakturering med krav til kunderne om automatisk betalings-
service. For eksempel via Leverandgrservice, som er beregnet til tilbagevenden-
de betalinger fra kunderne.

Det giver stor sikkerhed for, at kunderne betaler til tiden, fordi du efter aftale
med kunden og kundens pengeinstitut haever dine tilgodehavender direkte pa
deres konto.



Beskrivelse af
bogfaringsprocedurer

Den nye bogfgringslov kraever, at virksomheden har en plan for, hvordan | griber
bogfgringen an. Blandt andet skal | udarbejde en beskrivelse af virksomhedens
procedurer, der sikrer, at | registrerer alle Igbende transaktioner. Beskrivelsen
skal ogsa vise, at | opbevarer virksomhedens regnskabsmateriale pa betryggen-
de vis. Derudover skal den liste de medarbejdere, der er ansvarlige for procedu-
rerne.

Anbefalingen er, at | med afsaet i beskrivelsen gennemgar relevante arbejds-
gange og digitale processer, sa | kan matche dem op mod de ERP- og gkono-
misystemer, | overvejer. Arbejdet med at beskrive bogfgringsprocedurerne kan
bidrage til at ggre et nyt system mere effektivt i dagligdagen.

For eksempel kan | med fordel vaelge et system, der automatiserer bilagsflowet
ved intern digital godkendelse af bilag.

De fleste systemer understgtter de vigtigste processer, men det bgr vaere et
krav, at | som virksomhed kan tilpasse Igsningen, sa den matcher jeres speci-
fikke krav og behov. Pa den méade giver | medarbejderne en hverdag baseret pa
deres preemisser. Det skaber bade effektivitet og arbejdsglaede.

VIGTIGT AT HUSKE

e Gennemga relevante arbejdsgange og digitale processer

¢ Tjek om Igsningen kan tilpasses jeres specifikke krav og

behov

e Automatiseret godkendelse af bilag giver effektive
bogfgringsprocedurer




Data til offentlige
myndigheder

Understgtter det nye ERP- og gkonomisystem et standardfilformat til deling af

n.n

data? Det er vigtigt, at | kan svare “ja” til det, inden | beslutter jer.

Et standardfilformat er specielt anvendeligt, nar | skal overdrage data til myndig-
heder eller ved et senere skift af system. Ofte gar det ogsa de daglige arbejds-
rutiner nemmere at udfgre.

Det kan for eksempel veere, hvis | anvender Excel til efterbehandling af gkono-
miske data eller udveksler data med andre samarbejdspartnere, integrationer
eller lignende.

VIGTIGT AT HUSKE

¢ Lgsningen skal give overblik over de data, der kan udleeses.

e Effektiv udleesning og indlaesning af data give nemmere
arbejdsrutiner.

e Integration til dataudveksling reducerer risiko for fejl.

e Nem udveksling af data med eks. Excel giver store
fordele i hverdagen.
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Et ERP- eller gkonomisystem bgr naturligvis opfylde anerkendte standarder for
it-sikkerhed. Der er imidlertid endnu ikke lagt praecise rammer for alle standar-
der pa dette omrade.

Vi ved dog, at et vigtigt omrade er sikring af bruger- og adgangsstyring og auto-
matisk sikkerhedskopiering af registreringer og bilag. 0gsa logning af sendrin-
ger har stor betydning. En hgj grad af sporbarhed sikrer, at | kan identificere og
folge rettelser bagud i tiden.

Mulighed for at styre brugerrettigheder pa individ- og gruppeniveau.
Adgangsstyring for eksterne, fx revisor.

Sikker adgang til data i marken.

To-faktor login bliver i stigende grad et krav fra virksomhedens ledelse.
Faste back-up rutiner.

Dokumentation for overholdelse af udbyders sikkerhedsrutiner.



Hvornar kravet om digital bogfgring traeder i kraft, afheenger af virksomheds-
form og omsaetning. Den tidligste deadline er januar 2024. Men det er for sent
at begynde at bekymre sig, nar systemerne skal til at levere. Det laerte mange
virksomheder tilbage ved skiftet til ar 2000.

Der er nemlig mange ting at veere opmaerksom p4, hvis | star over for at skifte
ERP- eller gkonomisystem eller for at anskaffe et for fgrste gang.

Derfor er det vigtigste punkt pa agendaen at starte i god tid. Det giver jer tid til
at foretage de rigtige valg — og det giver jeres leverander tid til at levere pa det, |
beslutter jer for.

Gennemga og optimer arbejdsprocesser for at fa alle gevinster med.

Sorg for, at implementeringen bliver forankret hos de medarbejdere, der skal
bruge systemet i hverdagen.

Skab overblik over de tilpasninger, som jeres system har i dag. Ofte er de
blevet standard i nye systemer eller erstattet med en endnu mere effektiv
funktionalitet.
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Vurdér om jeres nuvaerende integrationer ogsa er relevante i et nyt system.

Sorg for at fa alle relevante data med ved skift af system, s historikken
folger med.

Fa en leverandgr, der forstar jeres forretning.

Veelg en Igsning, hvor virksomheden ikke er bundet til én leverandgr.
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